附件

上市公司2019年年度报告延期披露公告及
上网文件格式指引
证券代码：        证券简称：          公告编号：
XXXXXX股份有限公司关于延期披露2019年经审计年度报告
的公告
    本公司董事会及全体董事保证本公告内容不存在任何虚假记载、误导性陈述或者重大遗漏，并对其内容的真实性、准确性和完整性承担个别及连带责任。
    如有董事对临时公告内容的真实性、准确性和完整性无法保证或存在异议的，公司应当在公告中作特别提示。
重要内容提示：
· 2019年经审计年度报告原预计披露日期
· 2019年经审计年度报告延期后的披露日期
· 董事关于延期的异议情况（如适用）
· 特别风险提示（如适用）
一、审议程序情况
本次延期披露有关事项及说明应当提交董事会审议，说明董事会审议情况及形成的明确意见。如有董事存在异议，应当说明异议理由。
二、延期披露说明
（一）无法按期披露的原因
说明无法按期披露经审计年度报告的原因，明确是否系受疫情影响。
（二）受疫情影响事项及程度
说明受疫情影响的具体事项及受影响的程度。
三、当前相关工作进展情况
说明截至目前有关年度报告编制及审计工作的进展情况，包括已完成的工作、正在进行的工作，以及尚待开展的工作。
四、应对措施及预计披露时间
结合疫情影响因素，说明为尽快披露年度报告已采取、拟采取的应对措施，并预计疫情影响因素消除时间以及2019年经审计年度报告披露时间。
五、会计师事务所结论性意见
公司应披露会计师事务所关于延期披露事项的专项意见。会计师事务所应当核查公司前述与年度报告审计有关的事项是否属实，并说明未能按期出具审计报告的原因、审计受限科目和程度、审计工作进展，以及为尽快完成审计工作已采取和拟采取措施，明确完成审计报告的时间。
六、上网公告附件
会计师事务所意见
特此公告。
   XXXX股份有限公司董事会
年  月  日
· 报备文件
（一）经与会董事签字确认的董事会决议
（二）本所要求报备的其他文件
【适用情形】
本专项说明适用于上市公司在延期披露2019年经审计年度报告的情形下，先行披露2019年主要经营业绩。
XXXXXX股份有限公司董事、监事及高级管理人员关于2019年
主要经营业绩的专项说明
一、上市公司董事、监事及高级管理人员应当保证2019年主要经营业绩真实、准确、完整，不存在虚假记载、误导性陈述和重大遗漏，与经审计的年度报告不存在重大差异。
二、上市公司董事、监事及高级管理人员无法保证2019年主要经营业绩真实、准确、完整，不存在虚假记载、误导性陈述和重大遗漏，与经审计的年度报告不存在重大差异的，应当说明可能存在差异的事项、无法保证的原因，并充分提示风险。（如适用）
三、上市公司董事、监事及高级管理人员应当对上市公司在报告期内是否存在资金占用、违规担保、违规使用募集资金等重大违规行为发表明确意见，并具体说明有关情况及解决措施。
四、上市公司董事、监事及高级管理人员应当充分提示有关风险，包括是否可能被出具非标准审计意见、是否存在退市相关风险等。
